
 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO “SCHWEITZER” 

Via Stati Uniti  -   86039  Termoli  (CB) 
telefono:  0875 71 28 20   -    fax:  0875 71 28 39 

email:  cbic856007@istruzione.it   -   Pec:  cbic856007@pec.istruzione.it  
Codice meccanografico: CBIC856007  -   Codice Fiscale: 91055140700  -   Codice Univoco: UF3Q5O 

sito web:   www.comprensivoschweitzer.edu.it 

 

_____________________________________________ 

 

 
Al personale docente e ATA interessato 

Al Direttore SGA 

Al Sito web 

 

OGGETTO: Presa di servizio del personale docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico a.s. 2025/2026. 

Si informa il personale che dovrà prendere servizio nel costituendo Istituto “Achille Pace- Giovanni Paolo II”  

che lunedì 01/09/2025, a partire dalle ore 08:00, presso l’Ufficio personale della Segreteria di questo Istituto, 

sito in Viale Santa Maria degli Angeli, snc - Termoli (CB), saranno espletate le pratiche relative alla presa di servi-

zio per il personale docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico 2025/26. 

Si ricorda che la presa di servizio è l’atto con cui il dipendente assunto viene identificato affinché si possano av-

viare le pratiche amministrative per il suo inserimento nell’organico della scuola: tale operazione va effettuata 

da tutto il personale neo-immesso in ruolo nell’as.2025/26, da tutti coloro che sono stati trasferiti a nuova sede 

di lavoro o che rientrano da altro incarico (utilizzo, assegnazione provvisoria, ecc.) e dal personale con contratto 

a tempo determinato. 

 La mancata assunzione del servizio da parte del docente/personale ATA coinvolto, in assenza di giustificati 

motivi, comporta la decadenza della nomina. 

Per le modalità di accesso all’Istituto, il personale interessato dovrà attenersi alle seguenti disposizioni organiz-

zative: 

• ore 08:00-09:00 presa di servizio personale ATA 

• ore 09:00-09:30 presa di servizio personale DOCENTE (Infanzia) 

• ore 09:30-11:00 presa di servizio personale DOCENTE (Secondaria di I° grado) 

• ore 11:00-14:00 presa di servizio personale DOCENTE (Primaria) 

Il personale che prenderà servizio è tenuto preventivamente a svolgere le seguenti operazioni: 

1. Scaricare, compilare e sottoscrivere i seguenti modelli (EDITABILI):  

a. Modello assunzione in servizio personale docente/ATA (All. A). 

b. Dichiarazione generale cumulativa (All. B). 
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c. Autocertificazione e rilevazione formazione in materia di sicurezza (All. C). 

d. Accettazione nomina quale persona autorizzata al trattamento dei dati (compilare il modello atti-

nente al proprio profilo) (All. D). 

e. Documento di Identità e Codice Fiscale in corso di validità (da inserire su un’unica facciata). 

 

2. Allegare tutti i modelli, con unico invio, unitamente alla copia del Documento di Identità e del Codice 

Fiscale, tramite e-mail all’indirizzo istituzionale: cbic857003@istruzione.it (scrivendo nell’oggetto: “Co-

gnome Nome -Documentazione assunzione in servizio a.s. 2025/2026”) prima dell’effettiva presa di 

servizio. 

 

Al fine di permettere all’Ufficio di Segreteria di avviare tempestivamente tutti i procedimenti amministrativi di 

competenza, tutta la modulistica dovrà pervenire sottoscritta con firma autografa e scansionata, in formato 

.pdf non modificabile e riportante la data del 01/09/2025. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                    

Prof.ssa Marina Crema 
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